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2.10 ตรวจรับงานซ่อมแซมทางการแพทย์และรวมถึงครุภัณฑ์การแพทย์ 
2.11 ทําหนังสอืเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
2.12 ทําหนังสอืดําเนินการแจ้งปรับตามสัญญา 
2.13 ทําเอกสารจัดซื้อ/จ้างในระบบบัญชีสามมิติใหม ่
2.14 ลงทะเบียนคุมเพ่ือการส่งเบิกการเงิน 
2.15 จัดทํารายงานประจําเดือน 
2.16 ติดต่อประสานงาน 
2.17 งานอ่ืนๆที่ได้รับมอบหมาย 
2.18 ด้านงานบริหารจัดการสัญญา 
       - ตรวจสอบสัญญา 

 - งานจัดทําบันทึกต่อท้ายสัญญาต่างๆ (กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขต่างๆ) 
 - งานแจ้งปรับและสงวนสิทธ์ิการปรับ 

2.19 ด้านการบริหารการตรวจรับพัสดุ 
 - งานตรวจรับครุภัณฑ์/ครุภัณฑ์ตํ่ากว่าเกณฑ์ (ตกลงราคา) 
 - งานตรวจรับครุภัณฑ์/ครุภัณฑ์ตํ่ากว่าเกณฑ์ (สญัญา) 
2.20 การควบคุมบริหารจัดการครุภัณฑ์/ครภัุณฑ์ตํ่ากว่าเกณฑ์ 

           - การจัดทําทะเบียน (ครุภัณฑ์และครุภัณฑ์ตํ่ากว่าเกณฑ์) 
 - งานบริการยืม/คืนครุภัณฑ์ (คณะแพทยศาสตร์) 
 - งานบริการยืม/คืนครุภัณฑ์ (สําหรับผู้ป่วย) 

    2.21 การตรวจสอบประจําปี  
           - แต่งต้ังคณะกรรมการประจําปี  

      - วางแผนการดําเนินงาน 
    2.22 การขอจําหน่ายครุภัณฑ์ 
    2.23 งานบริการรับแจ้งซอ่มครุภัณฑ์ /ครุภัณฑ์ตํ่ากว่าเกณฑ์ ** กรณ ีอยู่ในระยะเวลาประกัน 
 

3. คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง่ ( Job Specification) 
 

    3.1 วุฒิการศึกษา 
          ได้รับปริญญาตรีหรือเทียบได้ไม่ตํ่ากว่าน้ี 
 

    3.2 ประสบการณ์ทํางาน 
         มีประสบการณ์ในการปฏิบัติงานระดับต้น โดยใช้ความรู้ ความสามารถในการทํางาน ปฏิบัติงาน
เก่ียวกับงานพัสดุ จะพิจาณาเป็นพิเศษ 
 

    3.3 คุณสมบัติอ่ืนๆ 
         มีความรู้ในวิชาการพัสดุอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่มีความรู้ เก่ียวกับกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบข้าราชการพลเรือน กฎหมายว่าด้วย 
  / ระเบียบ... 
















